UBND TINHKON TUM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOIL VU Pdc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 444 /QD-SNV Kon Tum, ngay 0} thang 4o nim 2015
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Ban Thi dua - Khen thuéng trwe thuge S6' Noi vu tinh Kon Tum

GIAM POC SO NOI VU TINH KON TUM

Can cu Thong tu’Nsé 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cta B
NOoi vu vé viée hugﬁng dan chic nidng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia
S& Noi vu thl{éc Uy ban nhén dan tinh, thinh pho truc thuc:)c Trung wong; phong
Noi vy thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thj x&, thanh phd thudc tinh;

7 Can ctr Quyét dinh s6 06/2015/QD-UBND ngay 25 thang 02 nam 2015 cta
Uy ban nhén dén tinh vé viéc ban hanh Quy che phén cép quéan Iy cong téc td chiic,
bién ché, gén bo, cong chirc, vién chitc Nha nuoc; can bd, céng chirc cap xa va
cong tdc t0 chirc, can bd & cdc Doanh nghiép thudc s& hitu Nha nuéce tinh Kon
~ Tum;

. Cén ctr Quyét dinh s6 09/2015/QD-UBND ngay 27 thang 3 nam 2015 ciia
Uy ban nhép d@n tinh vé viéc ban hanh quy dinh vé& chic nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc ciia S& No1 vu tinh Kon Tum;

. Can cit Quyét dinh s 483/2015/QD-UBND ngéy 20 théng 8 nam 2015 ctia
Uy ban nhan dén tinh vé viéc t6 chirc lai Ban Thi dua - Khen thuéng truc thudc S&
Noi vu tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ctia Truong Ban Thi dua - Khen thudng va Chanh Vin phong
S& Noi vu,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chitc ning, nhiém vu,
quyén han va co cu t6 chirc ctia Ban Thi dua - Khen thuéng true thude S& Noi vu
tinh Kon Tum.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong; Trudng Ban Thi dua - Khen thudng; Tha truong
cac don vi thudc va truc thuée S¢ Noi vu chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.
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UBND TjNH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU : Doc Iap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t§ chire
ciia Ban Thi dua - Khen thuwéng truc thudc S& Noi vu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6,44 /OP-SNV ngéyo} thing Aonim 2015
ctia Gidm déc S& Ngi vy tinh Kon Tum)

Chwong I }
VITRI CHUC NANG
Diéu 1. Ban Thi dua - Khen thuéng 14 16 chic twong duong chi cuc, truc
thugc S& Noi vu, ¢é chirc nang giup Giam doc S& Noi vu tham muru cho Uy ban
nhén dén tinh quéan Iy nha nude vé cong tac thi dua, khen thuéng.
Piéu 2. Ban Thi dua - Khen thudng la co quan thuong truc cliia Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng tinh, chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va hoat
dong ctia S& Noi vu; dong thoi chju su chi dao, hudng dan vé chuyén mén, nghiép
vu ctua Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong truc thude B6 Noi vu.

Piéu 3. Ban Thi dua - Khen thuéng cé tu cich phap nhan, ¢6 con déu va tai
khodn riéng, bién ché, kinh phi hoat déng do ngan sach tinh cap theo quy dinh cuia
phép luat.

Chwong 11 .
NHIEM VU VA QUYEN HAN

biéu 4. Giup Gidm doc So Nbi vu thuc hién céc nhiém vu sau:

1. Xay dung trinh cép c6 thdm quyén ban hanh chi truong, chwong trinh,
quy hoach, ké hoach dai han, 5 nim va hang ndm vé linh vuc thi dua, khen thuong;

2. Xay dung trinh cip c6 thdm quyén ban hanh cic van ban quy pham phap
lut v& linh vuc thi dua, khen thudng; huong dan, to chire thuc hién c4c vin ban
quy pham phép luét, chuong trinh, quy hoach, k& hoach dai han, 5 ndm va hang
nam, cdc dé 4n va dy dn ve Iinh vuc thi dua, khen thudng trén dia ban tinh sau khi
dugc cép c6 thAm quyén phé duyét;

3. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va
Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng tinh t§ chirc cac phong trao thi dua; huéng dan,
don dbc, kidm tra céc s0, ban, nganh, Uy ban nhan dén cap huyén, Uy ban nhan
dan Cép x4, Mt tran T quéc, cac td chirc chinh tri, chinh tri - x4 héi, va céc td
chttc kinh té thue hién céc phong trao thi dua va chinh séch khen thuéng cia Pang,
Nha nude trén dja ban tinh. Chi tri, phdi hop véi Mat tran Té quéc, cée t chire
chinh tri, to chic chinh tri - x4 hoi, to chic x3 héi & dia phuong va cic co quan
thong tin dai chiing phat hién, tuyén truyén va nhan réng cac dién hinh tién tién;

4. Tb chirc thuc hién ké hoach dio tao, bdi dudng, huéng dan chuyén moén,
nghiép vu cho ddi ngli cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam cong tac thi
dua, khen thudng cua céc co quan, dia phuong, don vi va doanh nghiép trén dia
ban tinh; img dung khoa hoc céng nghé trong linh vuc thi dua, khen thuéng;
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5 Phéi hop thuc hién cong tic thanh tra, kiém tra nhiing ,Vén d& lién quan
dén cong tac thi dua, khen thudng va giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo vé linh vuce
thi dua, khen thudng theo quy dinh cta phép luit.

Piéu 5. Thén} dinh hd so d& nghi khen thuéng ciia cac s8, ban, ngér}h, dia
phuong. Mt trdn T6 quéc, cac to chire chinh tri, to chiic ch1'nqh tri - x& hoi, t0 chirc
xa hoi va céc t6 chic kinh té 6 dia phuong va co 56, trinh Uy ban nhéan dan tinh
quyét dinh khen thuéng hodc da nghi cap c6 thim quyén quyét dinh khen thudng
theo quy dinh.

Piéu 6. Quén ly, luu trit h§ so khen thudng theo quy dinh ctia phép luit; xay
dung va quan Iy co s& dif liéu v@ thi dua, khen thudng; tong hop, béo céo dinh ky
v€ thi dua, khen thuéng theo quy dinh.

Diéu 7. Xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thuéng theo quy
dinh cQa phap luat; quqén ly, cap phat, thu héi, cap doi hién vat khen thudéng theo
phén cap; tham muu té chiic thuc hién viée trao ting, dén nhén céc danh hiéu thi
dua, hinh thitc khen thuéng theo quy dinh ctia phap luit.

Diéu 8. Lam nhiém vu thuong true Hoi déng Thi dua- Khen thuéng cép
tinh.

Piéu 9. C6 trach nhiém quan 1y vé t6 chire, b may, bién ché, tai chinh, tai
san dqu giao; thuc hién ché d¢, chinh sich ddi véi cong chirc va nguoi lao dong
thudc tham quyén quén 1y theo dung quy dinh ctia phép luét va phén cap cta Gidm
doc S& Noi vu.

Diéu 10. Thuc hién cac nhidm vu khc do Gidm déc SG Nbi vu giao hojc co
quan c6 thdm quyén giao theo quy dinh ciia phap luét.

Chmrpg I A )
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE:
Piéu 11. T chire b6 may va bién ché ciia Ban Thi dua - Khen thuéng

1. Lanh dao Ban

a. Ban Thi dua - Khen thuéng tinh c6 Truéng ban va khéng qua 02 Phé
Trudng ban;

b. Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuéng, ky luat, tir chic, nghi huu va thuc hién ché d6 chinh sich khac dé; Vol
Truéng ban, Pho Truong ban thuc hién theo quy dinh cta phép ludt va phan cép
quan ly can b, cong chirc cua Uy ban nhén dén tinh,

2. Co chu t6 chie, gom:

- Phong Téng hop - Hanh chinh;

- Phong Nghiép vu.

Phong thudc Ban c6 Trudng phong va 01 Ph¢ Trudéng phong. Trudng phong
chiu trach nhiém trudce Trudng ban va trude phép luat vé linh vire cong tac duoc
phén cong. Pho Trudng phong chiu trdch nhiém trugc Trudng phong va truée phap
luat vé linh vuc cong tic duge phén cong.
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Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do chinh sach khac dbi véi
Trudng phong, Pho Trudng phong ctia Ban thuc hién theo quy dinh cta phap luét
va phan c4p quan Iy can b, céng chirc cia Uy ban nhan dan tinh.

3. Bién ché ctia Ban Thi dua - Khen thudng la bién ché hanh chinh nim
trong téng sb bién ché hanh chinh cua S& Noi vu duoc Uy ban nhan dan tinh giao.
Cong chirc cia Ban chiu trach nhiém trudc Giam déc So Noi vu, trude Truong
ban, trusc phap ludt vé thuc hién nhiém vu dwoc giao. Viéc bd iri cOng tdc dbi véi
cdng chtrc cia Ban phai cén clr vao vi trf viée lam, tiéu chuan chirc danh cong
chiic, theo phdm chét, ning Iuc, so trudng, bao dam ding cic quy dinh cta phap

luat.

Viée tuyén dung, st dung, ndng bac luong, chuyén ngach’, b6 nhiém vao
ngach, ,diéu dong, khen thudng, ky luat, nghi huu va thuc hié’n ché do, chinh sach
khéac doi véi cong chirc cua Ban do Gidam doc S& No1i vu quyét dinh theo quy dinh
cua phap luéat.

Piéu 12. Nhiém vu, quyén han cia Trwéng ban

Trudng Ban la nguoi dimg dévu Ban Thi dua - Khen thudng, chiu trach nhiém
trude Uy ban nhén dén, Chua tich Uy ban nhén dan tinh, Giam doc S¢ Noi vy va
trude phap lugt ‘Vé thuc hién chirc nang, phiém vu, quyén han cia Ban Thi dua -
Khen thudng; dong thoi c6 nhiém vy, quyén han sau:

1. Tb chirc, chi dao thuc hién céc nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Piéu 1
Quyét dinh s6 483/QB-UBND ngay 20/8/2015 cha Uy ban nhén dan tinh bao dam
kip thot, dat higu qua;

2. Quan 1y, st dung va chiu trach nhiém vé hiéu qua st dung céng chiic, tai
chinh, tai san, vat tu, tai liéu... cia co quan theo quy dinh ctia phéap luét;

3. Thuc hién tbt chinh sdch, chidm lo doi séng vat chét va tinh thin, ning cao
trinh d6 nghiép vu chuyén mdn ctia cdng chirc co quan;

4. Chi dao cac phong thudc Ban thuc hién tét nhiém vu duoc giao;

5. Lam chu tai khoan ctia Ban Thi dua - Khen thudng;

6. Tham muu Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng tinh ban hanh mot s6 vin ban huéng dén, thuc hién
cac quy dinh cuia Nha nudc Ve cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban tinh; ban
hanh van ban theo thim quyen de hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vurc
cbng tac duoc giao theo thim quyén;

7. Phan cong cho cac Pho Trudng ban | phu trach mot s6 linh vuc ctia Ban, 1y
quyen gial quyét mot sé cong viéc theo thdm quyén ctia Truéng ban khi Trudng
ban vang mat;

8. Phdi hop thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nhu’ng van de lién quan
dén cong tac thi dua, khen thuéng va giai quyét cac khidu nai tb cdo vé linh vuc thi
dua, khen thudéng theo quy dinh ctia phép luit;

Piéu 13. Nhiém vu, quyén han ciia cac Phé Trwdng ban M
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1. Ph6 Truong ban la nguoi gitp Trudng ban phu trach, chi dao mot sb mat
cong tac cua Ban, chiu trach nhiém trude Giam d6c S& Ndi vu, Trudng ban va
trudc phép luat vé nhiém vu duoc phan cong va tham gia y kién v6i Truong ban vé
cong viéc chung cua co quan. Khi Truéng ban vang mit, mot Pho Truéng ban
duoc Trudng ban iy nhiém diéu hanh cac hoat ddng ctia Ban.

2. Puoc chi tai khoan ty quyén déing ky chit ky tai Kho bac Nha nuéc tinh.

) . Chuwong IV . :
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pidu 14. Ché dd 1am viée

1.Vé xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

Trén co so chi truong chinh sich cta Dang va Nha nudc; chwong trinh cong
tac ctia S& Noi vu, Bﬂan Thi dua - Khen thudng ti€n hanh x4y dung chuong trinh, ké
hoach cong tac cu thé, ]Jam co s& cho qua trinh thye hién nhiém vu dugc giao.

2. Thoi han giai quyét cong viée

Nhitng cong viéc thudc chic néng, nhiém vu, quyen han ctia Ban, néu phap
ludt dd quy dinh thoi han giai quyét, thi phai giai quyét xong trong thoi han d6; néu
phap luat khong quy dinh thoi han giai quyét, thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké
tr ngay nhén du ho so hop 1€, Truong ban (hodc Pho Trudng ban phy trach linh vuce
duge phan cong, hode duge uy quyén) phai giai quyet va tré 1oi cho t0 chuc, cd
nhan. Truong hop chua glai quyét hodc khong giai quyet dugc, phai c6 van ban tra
101 dé t6 chiic, ¢4 nhan biét 13 1y do.

3. Ché db soan thao, trinh ky va ban hanh vin ban

Viéc soan thao van E)én thue hi¢n ding quy trinh, thé thirc vin ban. Noi dung
van ban phai 10 rang, cu thé va khdéng duoc trai voi quy dinh cua phép ludt; ban hanh
vén ban phai dén ding doi tuong thi hanh trong van ban.

a) B6i véi van ban thudc thAm quyén cia Ban can su Dang Uy ban nhén dén
tinh, Uy ban nhin dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, Hoi dong Thi dua -

Khen thuéng tinh, khi trinh ky Trudng ban ldp hé so, thu tuc trinh ky theo quy dinh
ctia Uy ban nhan dan tinh, Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh va quy ché lam viée

cua S& Noi vu.

b) Béi véi vin ban thudc tham quyén cta S¢: Khi trinh ky Trudng ban 14p hd
s0, thu tuc trinh ky theo quy ché lam viéc ciia S& Noi vu.

4. Ché d bao céo

a) Trudng ban thuc hién bdo cao dinh ky tinh hinh trién khai nhiém vu véi
Gidm d6c S6 N&i vu theo ding thoi gian quy dinh.

b) Khi di cong tdc ngoai tinh, Trudng ban phai bdo cdo Giam dbc S& trude 03
ngay, truong hop dot xuat thi phai bdo cdo ngay trwdce khi di cong tac dé Giam doc
S& cho y kién.

¢) Khi c6 van dé dot xut nay sinh vuot qua thAm quyén thi Trudng ban phai
bao cao Giam doc S¢ dé xr ly kip thoi.

5. Cong tac luu trit }Q/UZ/
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Viéc Iuu trit phai tién hanh thudong xuyén, kip thoi va ding ché do quy dinh
hién hanh cta Nha nuée.

Piéu 15. M6i quan hé cong tac

1. 6i v6i Ban Thi dua - Khen thudng Trung uong

Ban Thi dua - Khen thuéng chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén
moén nghiép vu cia Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong truc thude Bo Noi vu.
Trudng ban c6 trach nhiém bao cdo tinh hinh c¢ong tic chuyén moén cho Ban Thi dua
- Khen thuéng Trung vong tryc thude Bo Noi vu theo dinh ky va dot xuat khi c6 yéu
cau.

2. Déi v6i Héi dong Thi dua - Khen thudng tinh

Ban Thi dua - Khen thuong 1& co quan thudng true cia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng tinh. Trudng ban c6 trach nhiém bao céo tinh hinh hoat dong ctia Hoi
dong cho Hoi ddng Thi dua - Khen thudng tinh theo dinh ky va doét xuat khi c6 yéu
céu.

3. Déi véi Sé Noi vu

Ban Thi dua - Khen thudng chiu su chi dao, quan ly vé td chtc, bién ché va
hoat dong cua S& Noi vu. Trudng ban co6 trach nhiém bdo céo tinh hinh cong tac
theo dinh ky va dot xuat theo yéu cau; tham muu dé xuat véi S& Noi vu ve linh vuc
cong tac dugc giao. Trudce khi to chite thuc hién cac chuong trinh cong tac cia Bo
No6i vy, Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong va cdc nganh Trung wong c6 lién
quan dén chuong trinh, ké hoach chung cta tinh, Trudong ban phai bao cdo Xin y
kién chi dao cua Gidm doc S& N6i vu va Uy ban nhén dén tinh theo tham quyén
quan ly.

4. Pbi voi cac phong, ban, don vi thudc va truc thugc S& Noi vu

Ban Thi dua - Khen thuéng c6 mdi quan hé phéi hop v6i cac phong, ban, don
vi thudc va truc thude S& Noi vu trong viée thuc hién nhiém vu duge giao.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Can ot quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén han va co cdu t chirc
ctia Ban Thi dua - Khen thuong, Truéng Ban Thi dua - Khen thudng x4y dung quy
ché lam viée, bé tri coéng chirc phtt hop va quy dinh cu thé chire ning, nhiém vu
clia cac phong chuyén mon, nghiép vu dé thuc hién nhiém vu.

Trong qua trinh thue hién néu c6 phat sinh nhing véAn dé cén phai xem x¢ét,
didu chinh, bé sung thi phan 4nh kip thoi véi Gidm dbc So Noi vu dé xem xét, diéu
chinh bd sung cho pht hop./. /{e—
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